AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
OZUMBA DE ALZATE
025-2001
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL SERVICIO:

DESCRIPCION

Es el documento expedido por los municipios, que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via
piiblica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde.

CLAVE DE IDENTIFICACION F00123-T.16/CAyNO

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Articulo 18.35 del Cédigo Administrativo del Estado de México

s Articulo 144 fraccién X inciso A) y B) del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
e Articulo 37, 38 y 39 fraccién IX del Bando Municipal de Ozumba 2026.

FUNDAMENTOQ JURIDICO

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NOMERO OFICIAL

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
[ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

X

S B MO RO B S R MR RR BRI MBI Cuando un inmueble o predio requiera su identificacidn formal ante las autoridades municipales o alguna
instancia para los efectos administrativos, fiscales, catastrales o de servicios publicos correspondientes.

AR SIES
SUJETO Oh | Si es necesaria la verificacion para identificar el predio, su ubicacién y tomar de medidas.
ICACION Y OBJETIVO

COPI NOTAR
ORIGINAL MERO LA : .
< ; 5 FUND TO JURIDICO -
i 5 . ANOTAR LA ; IDAD DE
REQUISITOS R e
BhRM ] PALABRASI O COPIAS fsimple, AEMINISTRATIN
NO notarial,
certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo sI
Urbano).
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; NO 1

3. A la solicitud se acompaiiaran los documentos siguientes:
A. Tftulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la

Funcién Registral del Estado de México; NO 1

Bl. En c:so de posesion del inmueble o predio, podra acreditarse con Artfculo 144 fraccién X inciso A) y

f gl:ino e i . B) del Cédigo Financiero del

GE-COCINEAMARS SR imony i Estado de México y Municipios.

1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento NO 1 .
vigente sobre el inmueble; Articulo 37, 35{ y 39 fraccién IX
2. Resolucion judicial firme que constituya o declare la propiedad o del Bando Municipal de Ozumba
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del 2026.

solicitante sobre el inmueble;

3. Inmatriculacion administrativa;

4. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas;

5. Cédula de contratacién con el Instituto;

6. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de
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contratacion con el Instituto de Suelo Sustentable,
4, 1dentificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, NO
del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
NAS EUR['DI['.()
COLECTIVAS
1. Presentar solicitud del trdmite (la proporciona la Direccién de Desarrollo s
Urbano).
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; NO
3. Ala solicitud se acompaiiaran los documentos siguientes:
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la
Funcién NO
Registral del Estado de México;
B. En caso de posesion del inmueble o predio, podra acreditarse con
alguno de
los documentos siguientes: . Articulo 144 fraccion X inciso A) y
1: Contrato de coAmpra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento NO B) del C6digo Financiero del
vigente sobre el inmueble; ) ) Estado de México y Municipios.
2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o , i
posesidn o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del Articulo 37, 38_3’. 39 fraccién IX
solicitante sobre el inmueble; del Bando Municipal de Ozumba
3. Inmatriculacién administrativa; 2026.
4. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas;
5. Cédula de contratacién con el Instituto;
6. En el caso de terrenos gjidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucion agraria, cédula de
contratacion con el Instituto de Suelo Sustentable,
4. Identificacién oficial vigente y con fotograffa, del peticionario y en su caso,
del Representante Legal, quien deberd acreditar su personalidad las facultades NO
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo s
Urbano).
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; NO
3. Ala solicitud se acompaiiardn los documentos siguientes:
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la
Funcién NO
Registral del Estado de México;
B. En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con
alguno de
los documentos siguientes: NO
:l g(:;ntt;r;t)% lt_i: :loi:;?e-;ﬁ:ta, usufructo, comodato o arrendamiento Articulo 144 l_’racci_ 6n X ?nciso Ay
2. Resolucion judicial firme que constituya o declare la propiedad o EB) el Céd]g(’. Flnan(:lel_'o_ d_el
posesion o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del stado de México y Municipics.
solicitante sobre el inmueble; Articulo 37, 38 y 39 fraccién IX del
3. Inmatriculacién administrativa; Bando Municipal de Ozumba
4. Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas; 2026.
5. Cédula de contratacion con el Instituto;
6. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de
contratacion con el Institute de Suelo Sustentable,
4. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, NO
del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las
facultades conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el
Titular).
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE K3 El ciudadano requisita el formato de solicitud de Constancia de alineamiento y niimero oficial; adjuntando los

REALIZAR EL CIUDADANQO

documentos mencionados en la presente cédula.
Se revisa, valida y/o coteja la informacion, se realiza inspeccién y toma de medidas, si no existe afectacion a
terceros o riesgo; se expide el recibo de pago de la constancia de alineamiento y asignacién de niimero oficial.

Hueitva Tioa, Nneito (%gwé%, Nueitro ﬂonqmmm

2ded



(Ll MEXICO |

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
(ZUMBA DE ALZATE
025-2021

= RATA Actualizacion afio 2026

3. Seentrega al solicitante el recibo de pago y pasara a realizar el pago en la caja general de la Tesorerfa
Municipal

4. Elusuario pasa a la oficina de Desarrollo Urbano a los cinco dias hébiles posteriores para la recepcién de la
constancia de alineamiento y asignacién de nimero oficial.

EPVARRE R ORMIER TR SRR e Cinco (05) dias hdbiles contados a partir del dia siguiente de la entrega de la documentacion completa y correcta.

COSTO A) Constancia de alineamiento y
niamero oficial

1) En predios con frente a via publica
hasta de 15 metros.

Grupo A

8.39 veces el valor de la UMA.

Grupo B

5.67 veces el valor de la UMA. FUNDADR {8 Articulo 144, Fraccién X inciso A) y B) del Cédlgﬂ

2) Por cada metro excedente o fraccién el [IL IRIDICO Financiero del Estado de México y Municipios
10% de la tarifa anterior.

B) Por la Asignacién de niimero oficial.
Grupo A

2.83 veces el valor de la UMA,

Grupo B

1.89 veces el valor de la UMA

o TR PR s i EN LINEA
EFECTIVO e FARJETA DE DEBITO a o seul o
FORMA DE.PAGO B (PORTAL DE PAGOS)
SI M| Sl NO
:DONDE PODRA PAGARSE? Caja General de la Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y. EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

CUMPLIR CON LA PREVENCION

El sujeto obligado contara con un plazo maximo de 03 dias habiles, contados a partir de la recepcién de la solicitud, para prevenir al
solicitante en caso de que la informacién o documentacién presentada sea incompleta o contenga inconsistencias.

El solicitante contara con un plazo miximo de 03 dias hdbiles, contados a partir de la notificacién de la prevencién, para subsanar las
omisiones o corregir las inconsistencias seiialadas. En caso de no atender la prevencién dentro del plazo establecido, el tramite se tendr4 por
no presentado, conforme a la normatividad aplicable.

El trdmite se efectuara siempre y cuando contenga la informaciéon completa, solo en los supuestos de haber
inconsistencias o faltantes en comprobantes o documentacién no se procedera a dar continuidad hasta tener
completos los requisitos mencionados con antelaci6n.

WIAAH El presente tramite no se encuentra sujeto a la aplicacién de la afirmativa o negativa ficta, por lo que debera
emitirse resoluciéon expresa por parte del sujeto obligado.

DEPENDENCIA U ORGANISMO
|

H. Ayuntamiento de Ozumba Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ledo. José Joel Castillo Lépez

DOMICILIO

Plaza de la Constitucién NO. INT. Y EXT.:

MUNICIPIO

Ozumba

HORARIO EDIEEEI unes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs
ATENCION Sabado de 09:00 a 13:00 hrs

CORREO ELECTRONICO:

LADA TELEFONOS EXT

+52 5522200017 NA Desarrollourbanoozu@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica
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3RE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

POMICILIO

: No Aplica HORARIO Y  DIAS  DE RENIIGE
C.P. X CION

LADA TELEFONOS SXT. CORREQ ELECTRONICO:

NO.INT. Y EXT.  RLRSITET

MUNICIPIO No Aplica

No Aplica | No Aplica

No Aplica

FOI rO(s)

M No Aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ;Puedo hacer el croquis de localizacién a mano?

RESPUESTA: No, debe ser ortofoto.

PREGUNTA FRECUENTE
RESPUESTA:

:Tengo otra forma alternativa para realizar el tramite?

No, tinicamente se puede realizar en la oficina de la Direccién de Desarrollo Urbano municipal.

PREGUNTA FRECUENTE ;Puedo hacer el tramite sin mi identificacién vigente?

RESPUESTA: No, debido a que al momento de realizar y procesar el tramite garantizan la proteccién de datos personales e identidad

del ciudadano.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2026

cdo. José Joel Castillo Lépez

o)
(0 CONSTITUPIONAL 2% Z)r de Desarrollo Urbano

DIR
DESARROLLO URBANC
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